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1. Цель дисциплины. Перечень планируемых результатов обучения по 

дисциплине, соотнесенных с планируемыми результатами освоения основной 

профессиональной образовательной программы  
Дисциплина «Деловой башкирский язык» относится к части, формируемой участниками 

образовательных отношений учебного плана данного направления подготовки. 
Дисциплина изучается на 5 курсе в 10 семестре очной формы обучения. 

Цели изучения дисциплины:  осуществлять деловую коммуникацию в устной и письменной 

формах на государственном языке Российской Федерации и иностранном(ых) языке(ах), изучение 

лексикологии, фразеологии башкирского языка. 

 

1.2 Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, 

соотнесенных с планируемыми результатами освоения основной профессиональной 

образовательной программы 

Таблица 1. – Результаты обучения по дисциплине 

 
Планируемые результаты освоения 

основной профессиональной 

образовательной программы 

(компетенции, закрепленные за 

дисциплиной) 

Код и наименование индикатора достижения 

компетенции, закрепленного за дисциплиной 

код  

компетенции 

наименование 

 компетенции 
УК-6. Способен управлять 

своим временем, 

выстраивать и 

реализовывать 

траекторию саморазвития 

на основе принципов 

образования в течение 

всей жизни 

УК-6.1. Оценивает личностные ресурсы по достижению 

целей саморазвития и управления своим временем на 

основе принципов образования в течение всей жизни.  

УК-6.2. Критически оценивает эффективность 

использования времени и других ресурсов при реализации 

траектории саморазвития 

ПК- 2. 

Способен осваивать и 

использовать теоретические 

знания и практические 

умения и навыки в 

предметной области при 

решении профессиональных 

задач 

 

ПК-2.1. Знать: содержание, закономерности, сущности, 

принципы и особенности изучаемых явлений и процессов, 

базовые теории в предметной области; закономерности, 

определяющие место предмета в общей картине мира; 

программы и учебники по преподаваемому предмету; 

основы общетеоретических дисциплин в объеме, 

необходимом для решения педагогических, научно- 

методических и организационно-управленческих задач. 

ПК-2.2. Умеет: анализировать базовые предметные 

научно-теоретические представления о сущности, 

закономерностях, принципах и особенностях изучаемых 

явлений и процессов. 

ПК-3.3. Владеет: навыками понимания и системного 

анализа базовых научно-теоретических представлений 

для решения профессиональных задач. 

 

 

2. Структура и трудоемкость дисциплины 

Общая трудоемкость (объем) дисциплины составляет 3 зачетные единицы (з.е.), 108 

академических часов. 
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Таблица 2 – Объем дисциплины 

 

Виды учебной работы 
Всего, 

часов 

Кол-во 

часов в 10 

семестре 

Общая трудоемкость дисциплины 108 108 

Контактная работа обучающихся с преподавателем по 

видам учебных занятий (всего) 

51,2 51,2 

в том числе:   

лекции    

лабораторные занятия   

практические занятия 50 50 

Другие виды работ в соответствии с УП: 

- эссе 

- контрольная работа 

- и др. 

1,2 1,2 

Самостоятельная работа обучающихся (всего) 20,8 20,8 

 

Контактная работа по промежуточной аттестации    

в том числе:   

зачет   

зачет с оценкой   

курсовая работа (проект)   

экзамен 36 36 
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3. Содержание дисциплины 

Таблица 3 – Содержание дисциплины  

 
№ Раздел (тема) дисциплины Виды деятельности Формы 

текущего 

контроля 

успеваемости 

Лек., 

час 

Лаб. раб.,  

час 

Практ. 

раб., час 

СРС, 

час 

1.  Грамматические особенности 

делового башкирского языка. 

Особенности морфологических 

категорий имени существительного 

в сфере профессиональной 

коммуникации. 

  3 1 ИЗ, Р 

2.  Категория принадлежности в 

деловом башкирском языке. 
  3 1 ИЗ,  

3.  Падежная система башкирского 

языка в деловом общении. 

Падежно-послеложные формы в 

оформлении деловых бумаг. 

  3 1 ИЗ,  Т 

4.  Роль глаголов в оформлении 

документов. Наклонения в 

официально-деловом стиле. 

Временная форма глагола в 

документах. Роль категории залога 

в формировании специфики 

официально-делового стиля. 

Употребление личных форм 

глагола в деловом языке. 

Употребление неличных форм 

глагола в деловом языке. 

  3 1 ИЗ, Т 

5.  Повествовательные предложения в 

документах. 
  3 1 ИКР 

6.  Побудительные предложения в 

официально-деловом стиле. 
  3 1 ИЗ, Т 

7.  Порядок слов предложения в 

жанрах официально-делового 

стиля. 

  4 2 ИЗ, Т 

8.  Простые синтаксические 

конструкции в официально-

деловом стиле. 

  4 2 К, ИЗ, Т 

9.  Сложноподчиненные предложения 

в официально-деловом стиле. 
  4 2 ИЗ, Т 

10.  Особенности делового общения   4 2 ИЗ, Т 

11.  Жанры официально-делового 

стиля. 
  4 2 ИЗ, Т 

12.  Типы делового общения.   4 2 ИЗ, Т 

13.  Речевой этикет. Речевой этикет 

телефонного разговора. Правила 

делового общения. 

  4 2 ИЗ, Т 

14.  Образцы деловых бумаг   4 0,8 ИЗ, Т 

15.     50 20,8  

ИЗ -индивидуальное задание, СТ-словарь терминов, К – коллоквиум, Т – тестирование, Р – 

защита (проверка) рефератов, ИКР-индивидуальная контрольная работа, БРС – модульно-

рейтинговая система 

 

Таблица 4 – Лабораторные работы 

 

№ Наименование лабораторной работы Объем, час. 

1.    

2.    
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3.    

Итого  

 
Таблица 5 – Практические (семинарские) занятия 

 

№ Наименование практических занятий 
Объем, 

час. 

1.  “Эшлекле башҡорт теле”, “эшлекле телмәр”, “эшлекле аралашыу” 

төшөнсәләрен аълатып бирегеҙ. 
“Фәндә, сәнғәттә, сәнәғәттә, сауҙалағы уңыштар һәм 

уүышһыҙлыҡтар эшлекле аралаша белеү оҫталығына ла туранан-

тура бәйле” тигән раҫлау дөрөҫлөккә тап киләме? 

3 

2.  Эшлекле аралашыуҙың үҙенсәлектәрен һанап сығығыҙ. 

Эшлекле аралашыу төрҙәре тураһында мәғлүмәт бирегеҙ. 

 

3 

3.  Эшлекле аралашыуҙың жанр төрҙәре тураһында һөйләгеҙ. 3 

4.  Нимә ул телмәр мәҙәниәте? 

Һөйләү телмәрендәге нормалар яҙма телмәрҙә лә һаҡланаммы? 

 

3 

5.  Ниндәй телмәр сифатлы тип һанала? 

Телмәр этикеты милли ғөрөф-ғәҙәттәр менән бәйле буламы? 

Миҫалдар килтерегеҙ. 

3 

6.  Нимә ул “телмәр тәртибе”? 

Эшлекле аралашыуҙа телмәр йоғонтоһо нисек сағыла? 

Ижтимағи роль тигәнде нисек аңлайһығыҙ? Миҫалдар килтерегеҙ. 

3 

7.  Етәкселек итеүҙең директив алымдары тураһында һөйләгеҙ. 

Заманса эшлекле аралашыу ниндәй принциптарға таянып төҙөлөргә 

тейеш? 

4 

8.  Телмәр ситуацияһы төшөнсәһен аңлатығыҙ. 

Рәсми шарттарҙа аралашыу ниндәй этикет нормаларын һаҡлауҙы 

талап итә? 

4 

9.  Адресат һәм адресент тураһында белешмә бирегеҙ. 

Ижтимағи һәм коммуникатив ролдәр тураһында белгәндәрегеҙҙе 

һөйләгеҙ. 

4 

10.  Эшлекле аралашыуҙың төп маҡсаттары нимәгә ҡайтып ҡала? 

Эшлекле аралашыуҙа телмәр акты ниндәй этаптарҙан тора? 

4 

11.  Аралашыу этабының төҙөлөшөн асыҡлағыҙ. 

Телмәр стратегияһы тураһында һөйләгеҙ. 

4 

12.  Кеше идеаль телмәр тәртибе тураһында нимәнән сығып күҙаллай? 4 

13.  Эшлекле аралашыу барышында унда ҡатнашыусылар алдында 

ниндәй маҡсат торорға тейеш? 

4 

14.  Ниндәй телмәр стратегияһы һеҙҙең ҡарамаҡҡа иң отошлоһо? 4 

Итого 50 

 

4. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной 

аттестации обучающихся по дисциплине  
Задания для контрольной работы 

Килтерелгән ситуацияға ярашлы әңгәмәсегеҙ менән танышығыҙ: 

1) Эшкә урынлашырға теләгән ойошманың етәксеһе менән; 

2) Ғилми конференцияла ситтән килгән коллегағыҙ менән танышығыҙ һәм киске ашҡа 

саҡырығыҙ; 

3) Һеҙ – ойошма етәксеһе, эшлекле кәңәшмә рәйесе. Кәңәшмәлә ҡатнашыусыларҙы бер-

береһе менән таныштырығыҙ. 
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4) Һеҙ – ойошманың рәсми вәкиле. Эшлекле кәңәшмәлә танышҡан икенсе ойошма 

вәкиленең визит карточкаһын һорап алығыҙ, үҙегеҙҙекен уға тәҡдим итегеҙ. 

5) Хеҙмәттәштәрегеҙ кәңәшмәгә йыйылған залға ингәндә нисек сәләмләрһегеҙ? 

6) Хеҙмәттәшегеҙгә ниндәй ҙә булһа ярҙамы өсөн рәхмәт белдерегеҙ. 

7) Һеҙ үтә мөһим эш ҡағыҙҙарын өйҙә онотоп ҡалдырғанһығыҙ. Етәксегеҙ алдына нисек 

ғәфү үтенерһегеҙ? 

8) Дәрәжәһе һәм йәше буйынса һеҙҙең тиңегеҙ булған хеҙмәттәшегеҙгә беоәй төрлө үтенес 

менән мөрәжәғәт итегеҙ. 

9) Һеҙ ойошма етәксеһенә шылтыратаһығыҙ. Телефонды уның урынбаҫары ала. Ошо 

ситуацияға ярашлы телефон аша эшлекле аралашыу диалогы төҙөгөҙ. 

10) Һеҙгә эшлекле тәҡдим менән шылтыраталар, әммә әлеге мәлдә һеҙҙең һөйләшергә 

ваҡытығыҙ юҡ. Ошо ситуацияға ярашлы телефон аша эшлекле аралашыу диалогы 

төҙөгөҙ. 

 
Критерии оценки (в баллах): 

Критерии оценивания контрольной работы Количество 

баллов 

Студент выполнил работу без ошибок и недочетов; допустил не более одного 

недочета 

5 

Студент выполнил работу полностью, но допустил в ней не более одной 

негрубой ошибки и одного недочета или не более двух недочетов;  

4 

Студент правильно выполнил не менее половины работы или допустил: не 

более двух грубых ошибок; или не более одной грубой и одной негрубой 

ошибки и одного недочета; или не более двух-трех негрубых ошибок; или 

одной негрубой ошибки и трех недочетов; или при отсутствии ошибок, но 

при наличии четырех-пяти недочетов;  

3 

Студент правильно выполнил менее половины работы  2 

 

Решение индивидуального задания 
Бирелгән өлгөләр буйынса түбәндәге эш ҡағыҙҙарын яҙығыҙ: 

1. Иғлан 

2. Саҡырыу ҡағыҙы 

3. Ҡотлау хаты 

4. Резюме 

5. Автобиография 

6. Ҡылыҡһырлама 

7. Ғариза 

8. Беркетмә 

9. Бойороҡ 

10. Ышаныс ҡағыҙы 

11. Үтенес ҡағыҙы 

12. Белдереү 

13. Телефонограмма 

14. Бурыснамә 

15. Белешмә 

16. Рәхмәт хаты 

17. Рәсми ҡотлау 

18. Тәбрикләү адресы 

19. Васыятнамә  
 

Критерии оценки (в баллах): 
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Критерии оценивания индивидуального задания Количество баллов 

Студент  выполнил 2 задания без ошибок и недочетов; или допустил не 

более одного недочета 

2 

Студент правильно выполнил не менее половины работы или 

допустил: не более двух грубых ошибок; или не более одной грубой 

и одной негрубой ошибки и одного недочета; или не более двух-трех 

негрубых ошибок; или одной негрубой ошибки и трех недочетов; или 

при отсутствии ошибок, но при наличии четырех-пяти недочетов;  

1 

Студент правильно выполнил не менее половины работы и допустил 

более двух грубых ошибок.  

0 

 

Тестовые задания  

Һеҙ ниндәй әңгәмәсе? 

Был һынамышҡа яуап бирһәгеҙ, үҙегеҙҙең ниндәй әңгәмәсе икәнегеҙҙе белерһегеҙ. 

Һорауҙарға «эйе» йәки «юҡ» тип яуап бирегеҙ. 

1. Һөйләгәнгә ҡарағанда тыңларға нығыраҡ яратаһығыҙ. 
2. Һеҙ теләһә кем менән уртаҡ тел таба алаһығыҙмы, хатта таныш булмаған кеше менән дә? 
3. Һеҙ әңгәмәсегеҙҙе һәр ваҡыт иғтибар менән тыңлайһығыҙмы? 
4. Кәңәш бирергә яратаһығыҙмы? 
5. Һөйләшеү темаһы оҡшамаһа, һеҙ был турала әңгәмәсегеҙгә әйтәһегеҙме? 
6. Һеҙҙең һөйләгәнде тыңламаһалар, һеҙ асыуланаһығыҙмы? 
7. Һеҙҙең теләһә ниндәй һорауға ла үҙ ҡарашығыҙ бармы? 
8. Һөйләшеү темаһы таныш булмаһа, һеҙ уны артабан дауам итәһегеҙме? 
9. Һеҙ иғтибар үҙәгендә булырға яратаһығыҙмы? 
10. Һеҙҙең белемдәрегеҙ төплө һәм тәрән булған кәмендә 3 тема бармы? 
11. Һеҙ яҡшы оратормы? 
Яуаптар: 
1-се, 2-се, 3-сө, 6-сы, 7-се, 8-се, 9-сы, 10-сы, 11-се һорауҙарға «эйе» тип яуап бирһәгеҙ, һәр 

тап килгән яуапҡа бер мәрәй һанағыҙ. 
Һөҙөмтәләр: 
1 – 3 мәрәй: Йә һеҙ бөтөнләй һөйләшмәүсән кеше, йә, киреһенсә, шул тиклем күп 

һөйләйһегеҙ, ата кешеләр һеҙҙән ҡасыу яғын ҡарай. Нисек кенә булмаһын, һеҙҙең менән 

аралашыу үтә ҡыйын. Һеҙ үҙегеҙ ошо турала уйларға тейеш. 
4 – 8 мәрәй. Һеҙҙе артыҡ һөйләшеүсән кеше тип әйтеп булмай, әммә һеҙ һәр саҡ 

иғтибарлы әңгәмәсе. Кәйефегеҙ булмағанда һеҙ фекер тарҡаулығынан йонсойһоғоҙ. Әммә был 

осраҡта ла үҙегеҙгә тирә-йүндәгеләрҙең артыҡ иғтибарын йәлеп итергә тырышмайһығыҙ. 
9 –11 мәрәй. Һеҙҙән дә яҡшыраҡ әңгәмәсенең булыуы мөмкин түгел. Дуҫтарығыҙ һеҙһеҙ 

бер сараны ла күҙ алдына килтерә алмай. Бер генә һорау: һеҙ һәр ваҡыт эскерһеҙме, әллә ҡайһы 

ваҡытта үҙегеҙҙе театр артисы итеп тояһығыҙмы? 
 

Критерии оценки (в баллах): 

 

Процент правильных ответов Количество баллов 

85 – 100 % 3 

65 – 84% 2 

45 – 64% 1 

менее 45% 0 
 

Творческие задания 

1. Башҡорттарҙың телмәр этикеты тураһында мәғлүмәт өҙерләгеҙ. 
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2. “Һеҙ – һимеҙ һүҙ, һин – һыйлы һүҙ” 

3. Өндәш һүҙҙәрҙең мәғәнә нескәлектәре. 

4. Почта бүлексәһенән посылка алыуға ышаныс ҡағыҙы яҙығыҙ. 

5. Башҡорт теле кафедраһы китапхаһынан дәреслектәр алыу тураһында бурыснамә 

яҙығыҙ. 
 

Критерии оценки (в баллах): 

Критерии оценивания отчета  Количество баллов 

Студент предоставил письменную работу и ответил на все вопросы 

преподавателя по теме, возможно наличие недочетов 

1 

Студент не предоставил письменную работу и ответил на все вопросы 

преподавателя по теме 

0 

 

Перечень вопросов для экзамена 
1. Грамматические особенности делового башкирского языка. 

2. Особенности морфологических категорий имени существительного в сфере 

профессиональной коммуникации. 

3. Категория принадлежности в деловом башкирском языке. 

4. Падежная система башкирского языка в деловом общении. 

5. Падежно-послеложные формы в оформлении деловых бумаг. 

6. Роль глаголов в оформлении документов. 

7. Наклонения в официально-деловом стиле. 

8. Временная форма глагола в документах. 

9. Роль категории залога в формировании специфики официально-делового стиля. 

10. Употребление личных форм глагола в деловом языке. 

11. Употребление неличных форм глагола в деловом языке. 

12. Повествовательные предложения в документах. 

13. Побудительные предложения в официально-деловом стиле. 

14. Порядок слов предложения в жанрах официально-делового стиля. 

15. Простые синтаксические конструкции в официально-деловом стиле. 

16. Сложноподчиненные предложения в официально-деловом стиле. 

17. Особенности делового общения 

18. Жанры официально-делового стиля. 

19. Типы делового общения. 

20. Речевой этикет. 

21. Правила делового общения. 

22. Речевой этикет телефонного разговора. 

23. Образцы деловых бумаг 

 

Критерии оценки (в баллах): 

для экзамена: 

«неудовлетворительно» – от 35 до 44 рейтинговых баллов (включая 10 поощрительных 

баллов), 

«удовлетворительно» – от 45 до 59 рейтинговых баллов, 

«хорошо» - от 60 до 79 рейтинговых баллов, 

«отлично» - от 80 до 110 рейтинговых баллов 
 

Образец экзаменационного билета 
Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 

«Уфимский университет науки и технологий» 

Сибайский институт (филиал) УУНиТ 

Педагогический факультет 

Кафедра русской, башкирской и зарубежной филологии 
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ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЙ БИЛЕТ № 1 

по дисциплине «Деловой башкирский язык» 

направление подготовки 44.03.05 Педагогическое образование (с двумя профилями подготовки) 

направленность (профиль) «Иностранный язык», направленность (профиль) «Образование в области 

родного языка и литературы (Башкирский язык и литература)» 

5 курс 

1. Исем һәм уның грамматик категорияларының эш ҡағыҙҙарында ҡулланылышы. 

2. Эшлекле башҡорт телендә хәбәр һөйләмдәр. 

3. Документтарҙы әҙерләү һәм рәсмиләштереү үҙенсәлектәре: бойороҡ, характеристика, үтенес ҡағыҙы. 

Утверждено на заседании кафедры 07 мая 2025г, протокол № 10 

 

Зав.кафедрой    Нургалина Х.Б., к.филол.н., доцент 

Преподаватель ___________ Ласынова Н.А., к.филол.н., доцент 

 

Критерии оценки (в баллах): 
для экзамена: 

«неудовлетворительно» – от 35 до 44 рейтинговых баллов (включая 10 поощрительных баллов), 

«удовлетворительно» – от 45 до 59 рейтинговых баллов, 

«хорошо» - от 60 до 79 рейтинговых баллов, 

«отлично» - от 80 до 110 рейтинговых баллов 

 

Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации 

обучающихся по дисциплине при использовании модульно-рейтинговой системы 

Критериями оценивания при модульно-рейтинговой системе являются баллы, 

которые выставляются преподавателем за виды деятельности (оценочные средства) по 

итогам изучения модулей (разделов дисциплины), перечисленных в рейтинг-плане 

дисциплины (для экзамена: текущий контроль – максимум 40 баллов; рубежный контроль 

– максимум 30 баллов, поощрительные баллы – максимум 10; для зачета: текущий 

контроль – максимум 50 баллов; рубежный контроль – максимум 50 баллов, 

поощрительные баллы – максимум 10). 

Шкалы оценивания:  

(для экзамена: 

от 45 до 59 баллов – «удовлетворительно»; 

от 60 до 79 баллов – «хорошо»; 

от 80 баллов – «отлично». 

для зачета: 

зачтено – от 60 до 110 рейтинговых баллов (включая 10 поощрительных баллов), 

не зачтено – от 0 до 59 рейтинговых баллов). 

 
Рейтинг-план дисциплины 

Деловой башкирский язык 
(название дисциплины согласно рабочему учебному плану) 

Направление Педагогическое образование (с двумя профилями подготовки)  

Направленность (профиль) подготовки Иностранный язык 

Направленность (профиль) подготовки Образование в области родного языка и литературы  

курс 5, семестр 10 
 

Виды учебной деятельности 

студентов 

Балл за 

конкретное 

задание 

Число 

заданий за 

семестр 

Баллы 

Минимальный Максималь

ный 

Модуль 1 Грамматические особенности делового башкирского языка 

Текущий контроль     

Аудиторная работа: участие в 

семаниарских занятиях 

2 4 4 8 

Проект классификации 2 1 0 2 

Рубежный контроль     
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Письменная работа  10 1 5 10 

Модуль 2 Синтаксические особенности делового башкирского языка 

Текущий контроль     

Аудиторная работа: участие в 

семинарских занятиях 

1 5 2 5 

Письменная работа 1 5 2 5 

Рубежный контроль     

Контрольная работа 9 1 4 9 

Модуль 3 Деловое общение 

Текущий контроль     

Аудиторная работа: участие в 

семинарских занятиях 

1 4 3 4 

Письменная работа 2 3 6 6 

Рубежный контроль     

Контрольная работа 5 1  5 

Модуль 4  

Посещаемость (баллы вычитаются из оюшей суммы набранных баллов) 

Посещение лекционных занятий   0 -6 

Посещение практических 

занятий 

  0 -10 

Поощрительные баллы   

Обзор диалектологическому 

атласу 
5 1 0 5 

Научный доклад по собранным 

материалам  
5 1 0 5 

Итоговой контроль 

Экзамен 30 1 8 30 

Итого    45 110 
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Темы для аудиторного обсуждения теоретических вопросов  

на практических занятиях 
 (10 семестр) 

Эшлекле аралашыу мәҙәниәте 
1. Эшлекле башҡорт теле, эшлекле аралашыу, эшлекле телмәр. 

2. Эшлекле аралашыуҙың үҙенсәлектәре. 

3. Эшлекле аралашыу төрҙәре. 

4. Эшлекле телмәр үҙенсәлектәре. 

5. Эшлекле аралашыуҙың жанр төрҙәре 

 

Эшлекле аралашыуҙа телмәр мәҙәниәте 

1. Телмәр мәҙәниәте тураһында төшөнсә. 

2. Әҙәби тел нормалары. 

3. Телмәр мәҙәниәтенең коммуникатив аспекты. 

4. Телмәрҙең сифаты. 

5. Телмәр этикеты. 

 

Эшлекле аралашыуҙа телмәр тәртибе 

1. Эшлекле аралашыу тураһында төшөнсә. 

2. Эшлекле аралашыу ҡағиҙәләре. 

 

Телмәр ситуацияһы һәм уның өлөштәре 

1. Аралашыуҙың эске һәм тышҡы шарттары. 

2. Рәсми шарттарҙа алып барылған эшлекле аралашыу. 

3. Эшлекле бәйләнештәрҙе һаҡлау һәм үҫтереү. 

 

Телмәр актының төҙөлөшө 

1. Аралашыу этабының төҙөлөшө. 

2. Телмәр стратегияһы. 

 

Эшлекле аралашыу мәҙәниәтендә телмәр этикеты 

1. Эшлекле этикет. 

2. Башҡорттарҙың телмәр этикеты. 

 

Эшлекле аралашыуҙа ҡулланылған телмәр өлгөләре 

1. Танышыу. 

2. Сәләмләү. 

3. Ҡотлау, рәхмәт белдереү. 

4. Ғәфү үтенеү. 

5. Ғәфү үтенеү – иҫкәртеү. 

6. Үтенес. 

 

Телефон аша эшлекле аралашыуҙа телмәр этикеты 

1. Телефон аша эшлекле аралашыу ҡағиҙәләре. 

 

Документ төрҙәре 

1. Ойоштороу һәм идара итеү документтары. 

2. Мәғлүмәт һәм белешмә биреү документтары. 

3. Шәхси эш ҡағыҙҙары. 
 

Критерии оценки (в баллах): 
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Количество 

баллов 

Критерии оценивания на вопросы для аудиторной работы 

2 При ответе студент демонстрирует свободное владение заявленной проблемой, 

умение грамотно использовать понятийный аппарат в рамках рассматриваемого 

вопроса, не использует конспект семинарского занятия как план при ответе. 

1 При ответе на вопрос студентом допущено несколько существенных ошибок в 

толковании основных понятий. Логика и полнота ответа страдают заметными 

изъянами. Имеются принципиальные ошибки в логике построения ответа на 

вопрос. 

0 Дан в целом неверный ответ 

 

 
5. Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для 

освоения дисциплины 

Основная литература: 
1. Деловой башкирский язык: учебное пособие / Г.Р.Абдуллина, Р.Т.Акбулатова, Н.И.Асадуллина, 

Г.Д.Валиева. – Уфа: Мир печати, 2020. – 200 с. 
2. Эш ҡағыҙы өлгөләре / Төҙ. Ф.Ғ.Хисамитдинова, Н.Ф.Суфьянова, Р.Ә.Сөләймәнова, 

Ф.Ф.Ғәзизова. – Өфө: Нәшриәт донъяһы, 2020 – 118 б. 

Дополнительная литература: 

1. Инструкция по делопроизводству в Министерстве культуры Российской 

Федерации (утв. Приказом Минкультуры РФ от 9 марта 2011 г. №226). 

2. Хисамитдинова Ф.Г., Султанова Р.И. Настольная книга работников загса, 

сельских, районных и городских администраций и учреждений ритуальных услуг: 

Краткий словарь. – Уфа, 2000. – 86 с. 

 
5.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и 

программного обеспечения, необходимых для освоения дисциплины 

1. башкирская-энциклопедия.рф›index.php 

2. http://www.yshatir.ru/aul-tarihy/1489-yashymbt-auyly-keshelre-nisek-ylsh.html 

3. bashkort.com›index.php 

4. zachetik.ru›ref-128911-istoricheskaya-osnova- 

5. docs.exdat.com›docs/index-48414.html… 

 
 

7. Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления 

образовательного процесса по дисциплине 

 
Наименование 

специализированных 

аудиторий, кабинетов, 

лабораторий 

Вид занятий Наименование оборудования, 

программного обеспечения 

1 2 3 
Аудитория № 414 

 

 

Практические 

занятия 

Учебная мебель, учебно-наглядные пособия, 

доска, стенд, трибуна,  мультимедиа-проектор 

BenQ MX502, переносный напольный экран 

Appolo-t STM-1103, ноутбук  Toshiba 

 
 

http://www.yshatir.ru/aul-tarihy/1489-yashymbt-auyly-keshelre-nisek-ylsh.html
http://www.bashkort.com/
http://yandex.ru/clck/jsredir?from=yandex.ru%3Byandsearch%3Bweb%3B%3B&text=&etext=634.nRTVPgKNaZtVNOC2ysJ2dCKlpNQttWr5ce8Uzsmk72Zyflo9WG8kWmr5dqIlZ6PKoJYjTMygTZE85niGBmjt5BKlfLtg5mCwln4KTB6yquE.a541f5b357da6a17e447104f2b33b813f62a705b&uuid=&state=AiuY0DBWFJ4ePaEse6rgeKdnI0e4oXuRYo0IEhrXr7z7HarAsPFOAfZ9jJzxpvjoNt903f1bLGyPqBXScpLIIh7jHLj4tQrb7_cMlVWzFuo8b9EuDjY2iSK7oIxszMZE7pJfM32uJVRUE8qW25Vj2A2b2ZgEi0LUXFq48DsmGsQg_o-177ieez3WpHmA1YJwAX5ShsWU6Q3Wro9JS_G69dYHzXKASVuo_Vs5XtdthGGfZB_n79IzPoLQsWwzTRIlxkdxo2Z98TKc4SS-Uj9wRw&data=UlNrNmk5WktYejR0eWJFYk1LdmtxdFVPNDJoMGtPcHZvd2xLdnVadjFnS0tfX2k5ZnA0UkdVeVVNbzlubVRTcjF4ajR6UXN6cXlmOGNxeXBkNnVtNzF4SjBtMEFFdzlVWmcyTWQ5WDJydElaRlY1cFNGQ3lQWndMVm9HczlOYWxKLTVMUXlCRmRHSUZRczZ6QzdWLXdPYW9WTUVvUGdWaFZBb2JTUlRYT3pWdy10WmV0aEVYb0Mxd0NLaWRXQ3YzSWVqWmRsR0ZsYkFFQmVEd3lDaUlxcDJoN3hEWkJkOW5nb210UXBQczNzbUU0ekZzVEhGNXJQMzRwalY5dUEzaVNaa192aVVNWmlB&b64e=2&sign=d5e498e112f3da49167702fb0672a8a9&keyno=0&ref=cM777e4sMOAycdZhdUbYHtkusEOiLu3m4cVndcRMfNuguIXI6uHFKrAeLhTl5U2amXOKy3cH8LeYUgfCUZ2gOuyDE0UQE8P6Q4DIIPCMu8qK-kyVmluTXAPiUNGX8NX3cwLxFqtWlAHrMJVBBnM01rwoWfZbNAG0BHik2FkDloSVPrLifNWLydhKjLErSXUGmzRrmqDEnm0tKGUYl3yFr3gePDNWm_dcfUbizytmOHQylC5QtOQ9bKAIijHTzLqONz7V2MqiXLJ3E_dqi898G9eF-7wR0AW2ValQfWrTirXnVNhkZw4pLuo5zdbzl3nZExLsUqJSB3DtvkUxdTbBDzEK_YkPTow3VO-g_4Wk_heDBRqnrEQa5OYe5eBsQltIeV6fFHDXo4GomFIO_jbW2ShYPwYON1G6eRjmPZjQCEjWqmURFC3KEFXARvfzjTquqi3QT9Qa5b8_1bZfcgOusSzlFdDF621YID1rGasfJTrVE8fXpfl4nvA4e1Rj5R4LmdPaNJ6sqyB4iYvCxsluKyxPJlVjQlezheoUL-TA7cLibaEkLdZhpMUcgd0s3FeW4mEgnbZeguQCeInBe039YCMQfZg0PWzjqlJxugeHQq-Frs-s3Ty1607dgFiXeE1j65KDdzsGqCcRKb7ZzMNeZBZ89LgDocp7gSSqSHNmeLbcn5wvLF210KiwfMZFwwI7PlLd2C6OK_Fe82B5vxF5K21wo9YcjVDTsbV7Qc3eHyHry5iH_B7bIPL_ujO1rKQXKiSQdYPsi0abXLdYq2Gl55pmdqABTW2dpiPvoqzUZr7YB6shI8XuoDfvRHUDz0egGGEjdJt49favk0R7H8JtRPDRp0R6iBOyX-xf2I4pW-acwGtYUDww4JWG2XO5AGledwIStx_oS8h1GYSuBtSJB-q1W2C1GVfQpq6KFsKn-HInljLbp1-zfPfE4duOK-2ggU6nhIJNFi_vHcWo9ZQ9zexDEfKNB58S7rWehTum66ZVzmJv_oYnN4yemSW6Pl5ecClO1HuT1Y1mkMyNEvNYakNcIPpCe8WbmAnpasi9uPBVl_gnlbMnGZ4uCsi5KV284XBGUqwzF_yKlGf
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